
Temeljem članka 30. Statuta Centra kulture Kostrena, a u svezi s člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i člankom 

7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 95/19), ravnateljica Centra 

kulture Kostrena dana 4. svibnja 2020. godine donosi 

 

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAČUNA, 

NJIHOVE KONTROLE I PLAĆANJE RAČUNA 

 

Članak 1. 

R. BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK 

1. Zaprimanje e-računa i računa (u daljnjem tekstu: račun) te 

stavljanje štambilja i datuma primitka računa 
Ravnatelj Račun Prilikom zaprimanja računa 

2. Provjera dokumenata na kojima se temelji račun (ponuda, 

narudžbenica, ugovor, otpremnica) 

Ravnatelj, osoba koja je 

inicirala izdavanje računa 

Ponuda, narudžbenica, 

ugovor, otpremnica 

Prilikom zaprimanja računa 

ili sljedeći radni dan 

3. Formalna i suštinska provjera računa (ugovoreni iznos, adresa, 

naziv, OIB dobavljača i naručitelja, datum izdavanja računa, datum 

dospijeća računa, porez na dodanu vrijednost, potpis i pečat 

dobavljača,  matematička provjera računa) 

Ravnatelj, osoba koja je 

inicirala izdavanje računa 
Račun 

Dan zaprimanja računa ili 

sljedeći radni dan 

4. Ispunjavanje naloga za plaćanje na otisnutom štambilju na računu i 

verificiranje računa potpisom ravnatelja 

Ravnatelj, osoba koja je 

inicirala izdavanje računa 
Nalog za plaćanje 

Dan zaprimanja računa ili 

sljedeći radni dan 

5. 
Utvrđivanje nepravilnosti na računu – obavijest dobavljaču da se 

izvrši ispravak računa 

Ravnatelj, osoba koja je 

inicirala izdavanje računa 
Račun 

Prilikom utvrđivanja 

nepravilnosti na računu ili 

sljedeći radni dan 

7. Dostava računa u Upravni odjel za financije i gospodarstvo Općine 

Kostrena 
Ravnatelj  

Preslika ovjerenog 

računa 

Dan zaprimanja računa ili 

sljedeći radni dan 

 

Članak 2. 

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na mrežnoj stranici Centra kulture Kostrena. 

 

Kostrena, 4. svibnja 2020. godine 

Ravnateljica 

Borka Reljac 


